Foglalkozasi naplo

a20 /20  .tanévre

Pénziigy1 termékértekesito
(bank, befektetés, biztositas)

(OKJ szama: 54 343 01)
szakma gyakorlati oktatasdhoz
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Tanulok adatai és értékelése

Tanulo6 neve: Sziil. hely, id6:

Lakcim: Telefon:

Képz6 intézmény Képz6 intézmény
neve: cime:

Gondviseld neve: Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. | Xo | XL | XIL I Félév 1. HL | V. | V. | VL | VIL | VIII

Javasolt zar6 érdemjegy

JEGY

Tanuléi mulasztasok
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zolt | latlan Alairas

IX.

X.

VII.

Tanuld neve: Sziil. hely, 1do:

Lakcim: Telefon:

Képz6 intézmény Képzd intézmény
neve: cime:

Gondviseld neve: Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO X0 | Xoo | XLo| XIL I Félévi érdemjegy 1. HL | V. | V.o | VL [ VIL | VIII

Javasolt zar6 érdemjegy

JEGY

Tanuloi mulasztasok
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zolt | latlan Alairas

VII.




Tanulé neve:

Sziil. hely, id6:

Lakcim:

Telefon:

Képzo
neve:

intézmény

Képz6 intézmény
cime:

Gondviselo6 neve:

Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. | Xo | XL

XII.
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11 VI
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Vi

Javasolt zar6 érdemjegy

JEGY

Tanuléi mulasztasok
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Tanulo neve:

Sziil. hely, id6:

Lakcim:

Telefon:

Képz6 intézmény
neve:

Képz6 intézmény
cime:

Gondviseld neve:

Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. | X | XL

XII.

Félév

11 VL.

VILI.

Vi

Javasolt zar6 érdemjegy

JEGY

Tanuléi mulasztasok
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VII.




Tanulé neve:

Sziil. hely, id6:

Lakcim:

Telefon:

Képz6 intézmény
neve:

cime:

Képz6 intézmény

Gondviselo6 neve:

Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO | IX. | X

Xl

XII.

Félév 1.

VI

VIL.

Vi

Javasolt zar6 érdemjegy
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VI.

VII.

Tanulo neve:

Sziil. hely, id6:

Lakcim:

Telefon:

Képz6 intézmény
neve:

cime:

Képz6 intézmény

Gondviseld neve:

Telefon:

Lakcim:

Megjegyzések:

HO IX. | X

Xl

XII.

Félev 1.

VL.

VILI.

Vil

Javasolt zar6 érdemjegy

JEGY

Tanuléi mulasztasok
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HALADASI NAPLO

ropreloms Tantargy megnevezése, tartalma Jelen | Hidnyzik Alairas
Hét | Datum | Ora 8y meg > van (f6) |  (f6)
11504-16 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
144 Ugyviteli gyakorlatok
108 Tizujjas vakiras
Tizujjas vakirassal a betiik, szamok, jelek és kezelobillentytik
8 | kapcsolasa a homogén gatlas pszichologiai elvének
érvényesitésével
Tizujjas vakirassal a betlik, szamok, jelek és kezel6billentyiik
8 | kapcsolasa a homogén gatlas pszichologiai elvének
érvényesitésével
Tizujjas vakirassal a betiik, szamok, jelek és kezeldbillentylik
8 | kapcsolasa a homogén gatlas pszichologiai elvének
érvényesitésével
Tizujjas vakirassal a betlik, szamok, jelek és kezel6billentyiik
8 | kapcsolasa a homogén gatlas pszichologiai elvének
érvényesitésével
8 Szdcsoportok, sorok, mondatok és Gsszefliggd szovegek masolasa
sortartassal.
8 Szbcsoportok, sorok, mondatok és dsszefliggd szovegek masolasa
sortartassal.
8 Szdcsoportok, sorok, mondatok és Gsszefliggd szovegek masolasa
sortartassal.
8 | A jelek szabalyai
8 | A jelek szabalyai
8 A kiemelési médok 6nallé meghatarozasanak gyakorlasa a
szovegdsszefliggés ismérvei alapjan
8 A kiemelési modok 6nallo meghatarozasanak gyakorlasa a
szOvegosszefiiggés ismérvei alapjan
8 | A gépelt levél adott iddszakban érvényes szabalyai
8 | A gépelt levél adott id6szakban érvényes szabalyai
4 | A gépelt levél adott idészakban érvényes szabalyai
36 Szovegformazas
8 A szdvegszerkesztével torténd adatbevitel megalapozasa betiik,
szamok, jelek irasanak adott idészakban érvényes szabalyai




Szovegformazas, masolas, athelyezés, kiemelés, felsorolas,

8 | tabulator, szdveg igazitasa, eldfej, ¢l6lab stb.

8 | Tablazatkészités, formazas, szegély, mintazat stb.

8 Szimbolumok, képek beszirasa, formazasa. Prezentacio és Excel
grafikonkészités

4 Az elektronikus adatbazisok biztonsagos mentési munkalatai, az
anyagok archivalasa

36 Statisztika gyakorlat

16 Az informacidsiirités legjellemzébb modszerei, eszkozei
Az elméletben tanultak gyakorlatban torténd elmélyitése,

8 alkalmazva a szamitégépes programokat, kiemelten a statisztikai
a fiiggvények hasznalatat a viszonyszamok ¢és a kozépértékek
gyakorlataban
Elemzések és kovetkezetések levonasa kiszamitott adatokbol

8

8 Féatlagok, osszetett intenzitasi viszonyszamok

osszehasonlitasa
Az elméletben tanultak gyakorlatban torténd elmélyitése,
alkalmazva a szamitogépes programokat, kiemelten a fiiggvények

g | hasznalatat az adott témakor gyakorlatdban. Elemzések és
kovetkezetések levonasa kiszamitott adatokbol

8 Az érték-, ar-és volumenindex
Az elméletben tanultak gyakorlatban torténd elmélyitése,
alkalmazva a szamitogépes programokat, kiemelten a fiiggvények

g | hasznalatat az indexszamitas gyakorlataban. Elemzések és
kovetkezetések levonasa kiszamitott adatokbol

4 Esettanulmany készitése
Esettanulmany készitése megadott témaban a tanult statisztikai

4 | moédszerek alkalmazasaval a szamitogépes programok
hasznalataval

36 Pénziigy gyakorlat
8
A pénz id6értéke
A pénz idéértékének fogalma, jelentdsége. A jelen és a jovoeérték

8 szamitas idotényez0 tablazatok alkalmazasaval. A valtoval
kapcsolatos miiveletek. Valtokibocsatas, valtoforgatas,
leszamitolas

22 Ertékpapirok értékelése




A kotvény értékelése: A klasszikus kotvény realis arfolyamanak
(elméleti arfolyamanak) becslése, valamint dsszevetése a piaci

8 arfolyammal és a vasarlasi-eladasi szandék megallapitasa. A
kotvények hozamanak szamitasa: névleges hozam, egyszerii
hozam
A részvény értékelése: A torzsrészvény és az elsGbbségi részvény

8 |realis arfolyamanak (elméleti arfolyamanak) becslése, valamint
Osszevetése a piaci arfolyammal és a vasarlasi-eladasi szandék
megallapitasa. A részvények varhaté hozamanak szamitasa
A részvény értékelése: A torzsrészvény és az elsdbbségi részvény

6 | realis arfolyamanak (elméleti arfolyamanak) becslése, valamint
Osszevetése a piaci arfolyammal és a vasarlasi-eladési szandék
megallapitdsa. A részvények varhatd hozaménak szdmitdsa

6 Valuta, deviza-arfolyama
Valuta, deviza és -arfolyam fogalma. A valuta- és a

g | devizamiiveletekkel kapcsolatos gazdalkodasi feladatok. A
valuta-, devizaarfolyamokhoz kapcsolodd szamitasok

36 Adézas gyakorlat
16 Személyi jovedelemado
Osszevont adoalap és annak adészamitasa (csalddi kedvezmény,
8 | els6 hazasok kedvezménye, csaladi jarulékkedvezmény ¢€s
adokedvezmény figyelembevételével)
Adoeldleg megallapitasa. Netto bér kiszamitas. Adobevallas
8 | készitése alapadatokkal
12 Altalanos forgalmi adé
A nettd ar és a fogyasztoi ar kozotti eltérés
Ado mértéke az adoalap utan, valamint a brutto arra vetitve
Az altalanos adokulcstol eltéré adomértékek ala tartozo termékek

8 |é&s szolgaltatasok
Az értékesitések utan felszamitott fizetend6 adé megallapitasa
A beszerzésekre juto eldzetesen felszamitott afa
A vallalkozast terheld afa megallapitasa (alapeset). A fizetendd

4 | ad6 megéllapitasa. Szamla, nyugta kitoltése

8 Helyi adok
Az egyes adotipusokra egyszerti addszadmitési feladatok az

8 |adodalap és adomérték megadasaval. Vagyoni tipust ado.
Kommunélis ad6. Helyi ipartizési ado

72 Szamvitel gyakorlat

12 A pénzkezeléshez kapcsolédo bizonylatok
Kiadasi és bevételi pénztarbizonylat. Idészaki pénztarjelentés.

8 | Készpénzfizetési szamla. Szigoru szamadash bizonylatok

nyilvantartasa




Készpénzforgalomhoz k6tédd egyszert gazdasagi események

4 bizonylatinak elkészitése (komplex feladat megoldasa)

12 A targyi eszk6zok nyilvantartasa

8 Targyi eszkoz egyedi nyilvantarto karton. Uzembe helyezési
okmany. Selejtezési jegyz6konyv

4 | Amortizacid szamitasa. Targyi eszkoz analitika készitése

12 A vasarolt készletek bizonylatai

8 Készlet bevételezése, kivételezési bizonylat. Készletnyilvantartd
lap. Szallitolevél. Szamla

4 | Készletnyilvantartas készitése (komplex feladat megoldasa)

25 Komplex szamviteli esettanulmanyok
Targyi eszkdzokkel, vasarolt és sajat termelésti készletekkel,

8 |jovedelem elszdmolassal kapcsolatos komplex gazdasagi
események fokonyvi elszamolasa
Targyi eszkdzokkel, vasarolt és sajat termelésti készletekkel,

8 |jovedelem elszdmolassal kapcsolatos komplex gazdasagi
események fokonyvi elszamolasa

8 A beszamold (egyszerisitett éves beszamolo mérleg, eredmény
kimutatas) készitése konyvelt adatok alapjan

1 A beszamold (egyszerisitett éves beszamolo mérleg, eredmény
kimutatas) készitése konyvelt adatok alapjan

11 Pénziigyi analitika szamit6gépen
Pénztar konyvelése bizonylatok alapjan

8 | Bankszamla forgalom konyvelése bankszamla kivonat alapjan.
Listak, lekérdezések a pénziigyi programbol

3 | Pénziigyi analitika készitése (komplex feladat megoldasa témakdor

részletes kifejtése




